Guatemala 30 de Julio de 2021

Licenciado

Mario Luis Prado Lépez

Director General del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe de actividades mensuales con forme
a lo estipulado en el Contrato de Prestaciones de servicios técnicos No. DGDR-029-339-2021, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial No. 9-2021, correspondiente al mes de junio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie: SACADS0D numero de dte: 622544632

Actividades Realizadas

e  Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que
ingresan al centro Deportivo y Recreativo Gerona.

*  Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al centro Deportivo y Recreativo
Gerona e informar alf encargado seglin corresponda el estatus de los mismo para las tomas de decisiones.

»  Brindar apoyo en la atencion de consultas internas y externas de competencias al Centro Deportivo y Recreativo
Gerona.

»  Brindar apoyo en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de
la agenda planificada por el Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

e  Brindar apoyo y participar en las actividades que realice el centro Deportivo y Recreativo Gerona cuando se le
requiera.

e  Apoyar el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de las actividades especificas en el Plan
Operativo Anual (POA) y, g). Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

s Se brindd apoyo en la elaboracidn de formularios de bienes, suministros, obras y servicios.

*  Se brindé apoyo en la elaboracion de documentos y archivos.

¢ Se brind6 apoyo en el proyecto de actividad fisica y deporte en el personal del Centro Deportivo y recreativo
Gerona.

e  Sebrind6 apoyo en proyectos Recreativos y deportivos en parque Erik Bernabé Barrando.

¢  Sebrindd apoyo en el programa de ejercicios para trabajadores de Parque Erik Barrondo.

e  Se brindd apoyo Capacitacion deportiva personal Parque Recreativo Gerona.

e Se brindd apoyo en elaboracién de memorial.

¢ Se brindé apoyo en elaboracién de informe semanal.

¢ Se brindd apoyo en contestar llamadas.

¢  Se brindd apoyo en consolidado.

*  Se brindd apoyo en formato de beneficiarios.

°  Se brindd apoyo en las capacitaciones planificadas en conjunto con clinicas médicas para personal Parque..
Recreativo Gerona.

e  Se brindd apoyo en la realizacién de oficios.

José Luis Ayala Galvén
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